
上海大学文科类横向项目立项办事流程 

 

自行登录科研管理系统，网址：https://kyxt.shu.edu.cn/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

 

                     

 

 

 

 

文科处审核请联系周武丽老师，合同签章及归档请联系周仁磊老师。 

联系电话：66136200 

办公地址：上海大学宝山校区行政楼 512 

根据审核意见，

调整修改 
学院审核 

（1）文本审核：文科处审核，根据情

况，其他相关职能部门联合审核 

（3）办理归档：老师点击“上传双章

合同”将盖章的双章合同上传系统（PDF

版），一份纸质版合同原件交至文科处 

审核通过 
（2）签章手续：审核状态显示为“学

校通过”字样后，老师打印合同文本，

并在系统中打印“用章审批单”，携带

材料前往行政楼 512 用印 

老师新建横向项目，填报项目基本

信息后提交 

老师可在系统中申请入账 

或预开发票 


